
Correggere una registrazione 
 

Effettuare la strong authentication cliccando sul lucchetto presente in alto a destra 

 

 
 

e seguendo le istruzioni mostrate a video 

 
Se avete seguito correttamente tutte le operazioni vedrete il seguente messaggio: 

 

 
 

Se non vi si è già accedere alla registrazione esami cliccando la voce “Registrazione” sulla barra nera posta 

in alto. 

 

 
 

Nella sezione a sinistra denominata “Valuta studente” inserire la matricola o il cognome dello studente di 

cui si vuole effettuare la correzione della registrazione e cliccare sul nominativo desiderato. 

 

 



Verrà aperto il piano di studi dello studente e a fianco dell’insegnamento di cui vogliamo correggere la 

registrazione, se risultiamo in commissione e se la commissione non è scaduta, ci sarà un bottone con 

scritto “Correggi voto riversato”. 

 

 
 

Cliccare sul bottone “Correggi voto riversato” ed inserire i dati nei campi che vi vengono mostrati tenendo 

presente che voto, data libretto e motivo correzione sono obbligatori. 

 

 

 

 



Cliccare su “Modifica voto” per salvare la registrazione inserita. 

Se l’operazione è andata a buon fine otterrete un messaggio di conferma 

 

 
 

e la vostra pagina si trasformerà nel modo seguente: 

 

 
Tornare alla pagina iniziale della registrazione esami cliccando sulla voce “Registrazione” nella barra nera 

posta in alto 

 

 
 

ed andare nella sezione voti alla voce da verbalizzare. 

 

 
 



Selezionare la registrazione, selezionare la commissione e cliccare sul bottone “Metti a verbale”.  

 

 
N.B. La commissione deve essere formata da almeno due docenti di cui almeno uno deve avere l’incarico di 

presidente. 

 

Se l’operazione è andata a buon fine si otterrà il seguente messaggio: 

 

 
 

Andare nella sezione verbali alla voce da firmare. 

 

 
 

 

 

 



Selezionare il verbale appena creato e cliccare su firma. 

 

 
N.B. Per firmare un verbale si deve avere l’incarico di Presidente. 

 

Seguire le istruzioni mostrate a video per effettuare la firma del verbale. 

 

 
 

Se l’operazione di firma è andata a buon fine la registrazione presente nel verbale verrà inviata alle 

segreterie nell’arco di 24 ore. 

Quando le segreterie approveranno la correzione, la valutazione errata sarà sostituita nella carriera dello 

studente. 

 

N.B. Se per qualche motivo le segreterie rifiuteranno la correzione, nella carriera dello studente rimarrà la 

vecchia valutazione. 

 

La registrazione che è stata corretta (o che si voleva correggere) sarà visibile nella sezione voti alla voce 

corretti. 

Qui è presente una colonna storico che mostra i cambiamenti della registrazione.  



 

 


